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PELAKSANAAN UJIAN TERTULIS

UJIAN MASUK
PERGURUAN TINGG|I KEAGAMAAN [SLA
NEGERI (UM-PTKIN) TAHUN 2018

PANITIA PELAKSANA UM-PTKIN




SELEKSI PENERIMAAN
MAHASISWA BARU DI PTKIN

SELEKSI SELEKSI
NASIONAL BERSAMA (UM- I\S,IEALNE&S,QH
(SPAN-PTKIN) PTKIN)

PANITIA PELAKSANA UM-PTKIN



Seleksi Bersama Ujian Tertulis
(UM-PTKIN)

* Informasi dapat dilihat di laman http://www.um-ptkin.ac.id
- Pendaftaran secara ONLINE

* Membayar Rp. 200.000,- (Dua ratus ribu rupiah)

* Pembayaran melalui Bank BNI
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NOMOR PESERTA
NOMOR PESERTA (11 digit) : 217-030-00001

Digit #1 - KODE KELOMPOK: 1 IPA; 2 IPS; 3 IPC
- 1=>PBT

DIGIT #2 . 0=>CBT

Digit #3 - TAHUN PELAKSANAAN (8)

DIfe]1E:Z N2 6M - KODE PTKIN

DIfs[1%: 7R AN - NOMOR URUT PESERTA
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JADWAL UJIAN

07.30 - 08.00 08.30 - 09.00 09.30 -

10.00
Selasa

22 Mei 2018

08.00 - 09.45 09.00 - 10.45 10.00 -
11.45

09.45-10.15 10.45-11.15 11.45 -
12.15

10.15-11.30 11.15-12.30 12.15 -
13.30

10.15-1215 11.15-13.15 12.15 -

1A 1K

Validasi dan Pengisian Biodata
Peserta

Tes Kemampuan Dasar (TKD)

Istirahat

Tes Kemampuan Bidang (TKB)
IPA

Tes Kemampuan Bidang (TKB) \
IPS

Tes Kemampuan Bidang (TKB)
IPC




PELAKSANAAN UJIAN

SETELAH
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"SEBELUM UJIAN
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SEBELUM UJIAN

Alur Serah Terima Naskah Soal

PENANGGUNGJAWABE

NASKAH

PENANGGUNGJAWAE
LOKASI




PENANGGUNGJAWAB
LOKASI




PENANGGUNGJAWAB
RUANG DAN PENGAWAS

06.30 WIB



Serah terima

e .
Penanggungjawab Penanggungjawab

Naskah LOkaSi

BA.NSU.4



Serah terima 8)

Per\munggungjawab Penanggungjawab
Lokasi Ruang

Naskah Soal Ujian
LJU

Lembar Verifikasi
ABHP
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Menjelang Tes Tulis

Pengawas mempersilahkan Peserta memasuki ruangan pada

ul 07:30 WIB

2. Pengawas meminta kepada Peserta untuk mematikan telepon
seluler, perangkat bluetooth dan perangkat komunikasi lain
dan dimasukkan ke dalam tas masing-masing

3. Meminta peserta untuk mengumpulkan semua tas ke depan

kelas
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PESERTA WAJIB:

1. Menempati tempat duduk sesuai dengan nomor peserta masing-masing
2. Hanya membawa alat tulis berupa :

a. Karet Penghapus

b. Rautan Pensil

c. Pensil 2B
3. Membawa dokumen resmi yang dimiliki (ijasah, SKL, dsb)
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Verifikasi dokumen peserta :

a. Sebelum ujian berlangsung, Pengawas
melakukan verifikasi terhadap dokumen
pes)erta (ljazah, Foto, Kartu Tanda Peserta,
dsb

b. Hasil verifikasi dokumen peserta dimasukkan
kedalam lembar VERIFIKASI dan
ditandatangani oleh Penanggung Jawab
Ruang
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NASKAH SOAL UJIAN

2. TES KEMAMPUAN BIDANG (TKB)
IPA

3. TES KEMAMPUAN BIDANG (TKB)
IPS

4. TES KEMAMPUAN BIDANG (TKB)
Sl =
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KODE SOAL & WARNA LJU

MATA
WAKTU UJIAN KODE SOAL WARNA LJU

JAM-2 IPC 184/284/384/484 Kuning




WAKTU & MATERI UJIAN

WIB IPA IPS IPC

TES
KEMAMPUAN
ASAR (TKB) IPC




TEKNI.K PEMBAGIAN NASKAH & LJU

Meja Pengawas




TEKNIk PEMBAGIAN NASKAH & LJU

m— E——

|
B—B—0—




TEkNIK PENGUMPULAN LJU DARI
NOMOR BESAR KE NOMOR KECIL

Meja Pengawas

e——




PADA SAAT UJIAN
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Pada saat UJIAN BERLANGSUNG

Melakukan Verifikasi

Pengawas membagikan Lembar Jawaban Ujian(LJU) kepad
peserta ujian

Menunjukkan pada peserta, Naskah Soal Ujian (NSU) masi
tersegel, Pengawas mengisi BA.U.1., tentang keadaan NSU

Membuka NSU secara bersama disaksikan Pengawas dan
peserta serta dihitung sebelum dibagikan (jumlah 20 ekse
per amplop)

5. BilaNSU kurang|jum|ahnya,se2era laporkan pada Penanggu
Jawab Lokasi,tuliskan pada BA.U.2, berita acara pelaksanaan
ujian ( NSU jangan dibagikan dulu)

6. Pengawas membagikan NSU sesuai dengan gambar “TEKNIK
PEMBAGIAN NASKAH & LJU”

1.
2.
3.
4,
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Pada saat UJIAN BERLANGSUNG /anjutan...

Membagikan NSU dalam posisi terbalik kepada
peserta ujian sesuai dengan nomor urutnya

-~ Mengedarkan Album Presensi Hadir Peserta (ABHP)
dan meminta tandatangan peserta.

3. Eenq{ndatanganan pada ABHP menggunakan Ball
oin

4. Bila Tanda tangan meragukan, peserta diminta

datang ke Sekretariat Panitia Lokal setelah selesai
ujian
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N

[ CONTOH LEMBAR JAWABAN UJIAN ]

...........

e

Pk Bl " ai B Rkl
e ———



[ CONTOH LEMBAR JAWABAN UJIAN ]

[ LT E—— ] Tl ar 5 e




PANITIA PELAKSANA UM-PTKIN

A-1-NOMOR UJIAN 9 DIGIT =

TERDAPAT DI KARTU PESERTA CALON
MABA
A-2- TANGGAL LAHIR =

TERDAPAT DI KARTU TEST CALON
MABA
A-3- NAMA PESERTA =

DI SINGKAT JIKA KOLOM TDK
CUKUP
A-4- KODE PTKIN 3 DIGIT =

ADA DI KARTU PESERTA

A-5- KODE NASKAH 3 DIGIT =
ADA DI NASKAH UJIAN

A-6- MATERI UJIAN=

SESUAI MATA UJIAN SUDAH DI
HITAMKAN DI ABAIKAN SAJA

A-7- TANDA TANGAN & NAMA =
BISA MENGGUNAKAN BALPOINT

A-6- LEMBAR JAWABAN=
DIHITAMKAN SESUAI JAWABAN

I

27



HAL-HAL YANG PERLU MENDAPAT
PERHATIAN PENGAWAS

. Kesesuaian antara nomor peserta di LJU dan

Kartu Peserta

. Isian tanggal lahir peserta

Nomor Kode PTKIN
Nomor Kode soal

. Tanda Tangan peserta
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HAL-HAL YANG PERLU DIWASPADAI
PENGAWAS

~ Batuk — batuk yang berirama
2. Ketukan alat tulis dimeja

3. Kode lain yang mungkin digunakan untuk
komunikasi antar peserta
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MASALAH

Yang mungkin timbul

© IDENTITAS PESERTA MERAGUKAN
- Peserta tetap diperbolehkan ujian
- Catat dalam berita acara (BAU 2)

-PESERTA TIDAK MEMBAWA IJAZAH/DOKUMEN
— Peserta tetap diperbolehkan ujian

= getelah selesai ujian peserta diminta datang ke Sekretariat
anitia

© KARTU PESERTA HILANG/TERTINGGAL
— Peserta tetap diperbolehkan ujian
= |%etelah selesai ujian peserta diminta datang ke Sekretariat
anitia
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PESERTA
TERLAMBAT

a

v

Batas TERLAMBAT adalah 30 menit sejak

<

ujian dimulai

Setelah 30 menit dengan alasan apapun
peserta TIDAK DIIJINKAN mengikuti ujian

4
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LARANGAN Bagi
Peserta Ujian

Keluar ruang ujian selama ujian berlangsung
termasuk peserta yang sudah selesai

2. Membawa alat-alat elektronik di ruang ujian
dalam kondisi hidup (HP, bluetooth, Pager,
Kalkulator dll )

3. Berbicara, pinjam alat tulis, dll selama ujian
berlangsung
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SETELAH UJIAN
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SELESAI UJIAN

Semua peserta tidak diperkenankan mengerjakan

oal ujian lagi

2. Sebelum LJU terkumpul dan dihitung semua
peserta tidak diperkenankan meninggalkan tempat
duduknya

3. LJU kosong dikeluarkan

PANITIA PELAKSANA UM-PTKIN




CARA MENGELOLA
BERKAS

LJU diurut mulai nomor kecil ke nomor besar
dengan nomor kecil berada di atas sesuai dengan
bendel ABHP

2. Berita acara U2 dimasukkan dalam amplop AJ.1
digabung dengan lembar jawaban (LJU)
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CARA MENGELOLA BERKAS Lanjutan...

3. Amplop yang telah berisi LJU direkat dengan
stiker dan pada tutup amplop bagian atas
bawah ditandatangani penanggungjawab ruang,

~ kemudian diserahkan kepada penanggung
jawab lokasi

4. AMPLOP LJU diserahkan kepada Penanggung
Jawab Naskah
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CONTOH AMPLOP LJU
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TUGAS PANLOK
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TUGAS PANLOK
(Hal-hal yang perlu disiapkan)

1. Menyiapkan ruang ujian dengan kapasitas 20 orang
dengan kelipatan maksimal 80 orang;

2. Menylapkan personil pelaksana ujian terdiri :
- Penanggung jawab Naskah Ujian dan LJU

- Penanggung jawab Lokasi

- Wakil Penanggungjawab Lokasi

- Penanggung jawab Ruang

* Pengawas

3. Menyiapkan ATK Ujian
4. Memberi Pengarahan kepada pelaksana ujian
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ATK yang harus disiapkan ;

 Nomor peserta (di kursi peserta)
- Isolasi transparan
* Lem
- Silet
* Bolpoin
* Pensil

* ID Card (Panitia, PJL, WPJL, PJR, dan
Pengawas)
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DOKUMEN PANLOK
(lembar verifikasi peserta)

- Cetak Lembar Verifikasi Peserta

* Lembar Verifikasi dapat diunduh dari laman:
www.admin.um-ptain.ac.id

* Klik menu RUANG

- Klik Verifikasi (download)

» Klik “Print” dan cetak

» Selesai ujian, Lembar Verifikasi Peserta dibawa ke
Pusat Validasi Data di UIN Alauddin Makassar
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FORM VERIFIKASI
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DOKUMEN PANLOK
(Presensi Peserta Ujian/Album Bukti Hadir Peserta)

* Lembar ABHP dapat diunduh dari laman:
www.admin.um-ptkin.ac.id Klik menu RUANG-ABHP
esensi/Album disiapkan untuk tiap mata ujian

* Peserta ujian yang hadir harus tanda-tangan pada Pre
Peserta Ujian

» Setelah ujian, dokumen Presensi Peserta Ujian/Album
Bukti Hadir Peserta dibawa ke Pusat Validasi Data di Ul
Alauddin Makassar

Si
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DOKUMEN PANLOK
(Berita Acara Naskah Soal)

Berita Acara Serah Terima Naskah Soal Ujian
NSU.3 dari Panitia Lokal kepada Penanggung Jawab

Naskah & LJU

Berita Acara Serah Terima Naskah Soal Ujian
NSU.4 dari Penanggung Jawab Naskah & LJU kepada

Penanggung Jawab Lokasi

Berita Acara Serah Terima Naskah Soal Ujian
NSU.5 dari Penanggung Jawab Lokasi kepada

Penanggung Jawab Ruang

PANITIA PELAKSANA UM-PTKIN




i P T Aok P WD [ e

B et oS, P i oo et L e [ sl i
L] AT T - . —

e e P T sk L WG Tl e
FEIRLEFA. = ==

Berita Acara
SERAH TERIMA MASKAH SOAL LJLAN NSU.4

Derita Acara
SERAH TERTMA MASKAH SOAL UTTAN NSU.5

PN LORAL
Derita Acara
SERH TERIMA MASKEAH S0AL UJLAN HSLI.EI
s i Py | il
O Feawggerg Jer-finsn & i
"k i o gl k1|
Rigle LowE
P T R Lk
F A WA R R L
s o
FRFR L LN

S
w1 (T3] mit
e Eppip
o T T b (i«

T Bt

T By P

T g 2
waali "l ol Ly
b e

1y Ve Yir s

i o T Trgee e e bk e

L ol B

T d Fewpey pew Seme L i
O P e Lo

“ada i ol an
s D BB LR
T

A e WA R

e

NANRAR AL LLBAR

SRR
0 L

Wb, e

T lm

T g G
il il Ll

Fh s

ETH CAd A FF MRE A HAE 10k O30

Fop |
1 g Ve o Ve

e i T i LT

0 L ] R

PANITIA PELAKSANA UM-PTKIN

Ll 0 Fewggry it i
0 Prwggerg s aiyg

" Fari e E-T an

W s WAL LR

e L

o WA e WAL R

g

s
T b O fall s
= n O N ey Tpr | TH

O T g s

00 i Bichg 5

I g
[LE ] B
Sl el Lo
Fhk sk 0

i
g M g Mgy i

L ] - e g

00 s e 1 gl g i




DOKUMEN PANLOK
(Berita Acara Pelaksanaan Ujian)

S
U Berita Acara Keadaan Naskah Soal

Ujian

U.2 Berita Acara Pelaksanaan Ujian
Berita Acara Serah Terima Album
Bukti Hadir

U.3
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DOKUMEN PANLOK
(Berita Acara LJU)

Berita Acara Serah Terima LJU dari Penanggung Jawab
LJU.T Ruang kepada Penanggung Jawab Lokasi

Berita Acara Serah Terima LJU dari Penanggung Jawab
LJU.2 Lokasi kepada Penanggung Jawab Naskah & LJU

Berita Acara Serah Terima LJU dari Penanggung Jawab
LJU.3 Naskah & LJU kepada Panita Lokal

Berita Acara Serah Terima LJU dari Panitia Lokal kepada
Pusat Validasi Data

LJU.5 Lampiran Berita Acara Serah Terima LJU

LJU.4
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TEKNIS PENGEPAKAN LJU

7

‘ LJU disusun dengan satuan 20 an dan diurut dari nomor peserta terkecil di bagian

atas.
I

‘ LJU dimasukkan ke dalam kantong plastik, dijepit dengan dua karton, dan

/

dimasukkan ke dalam amplop LJU (AJ.1)

| |
Mengisi berita acara pada amplop LJU, kemudian amplop ditutup, disegel, dan
ditandatangani.

Amplop LJU (AJ.1) dan Berita Acara (LJU.4 dan LJU.5) dibawa ke Pusat Pengolah
Data di UIN UIN Alauddin Makassar.
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Dokumen yang dibawa ke Pusat
Pengolah Data

* Lembar Verifikasi Peserta

Mwa

\ * Presensi Peserta Ujian/Album Bukti Hadi

2 Peserta

€
* Lembar Jawaban Ujian (dalam amplop AJ.1 R
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JADWAL PENGIRIMAN LJU

* Dikirim setelah ujian tertulis selesai (22 Mei
2018),

* atau satu hari setelah ujian tertulis (23 Mei

2017)
\

- Dengan alasan jadwal yang ketat dan waktu,
terbatas langsung dibawa oleh PTKIN ke
Pusat Pengolahan Data di UIN Alauddin
Makassar,

Pengiriman LJU tidak dapat dilakukan

melalui jasa pengiriman pos atau sejenisnya. \
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Terima Kasih
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